
CAIS AM SWYDD
Ar ôl ei llenwi, anfonwch y ffurflen yn ôl i’r Isadran Adnoddau Dynol, Cyngor Bwrdeistref Sirol 
Caerffili, Tŷ Penallta, Parc Busnes Tredomen, Heol Nelson, Ystrad Mynach, Hengoed, CF82 7PG.

Llenwch bob adran ar y ffurflen hon mewn INC DU.  Rhaid llenwi pob rhan ohoni’n llawn. 

CAIS AM SWYDD:  .....................................................................................................................................................................................................

TÎM A LLEOLIAD:  .....................................................................................................................................................................................................

CYFADRAN:  .................................................................................................................................................................................................................

DEDDF ADSEFYDLU TROSEDDWYR  (ticiwch fel bo’n briodol)  

SWYDD WEDI’I HEITHRIO o             SWYDD HEB EI HEITHRIO o  

MANYLION PERSONOL

Cyfenw:  .........................................................................................................................   Teitl: Mr/Mrs/Miss/Ms/Arall  ............................................

Enwau Cyntaf:  ...........................................................................................  Enw a Ffafrir:  ..............................................................................................

Cyfeiriad:  .........................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................  Cod Post:  ..........................................................................

Dyddiad Geni:  ........................................................................................  Rhif Yswiriant Gwladol:  ..........................................................................

Rhif Ffôn Cartref:  .................................................................................  Rhif Ffôn Symudol:  ...................................................................................

Cyfeiriad e-bost:  ........................................................................................................................................................................................................................

Hyd eithaf fy ngwybodaeth a’m cred, mae’r datganiadau a wnaed gennyf ar y ffurflen gais hon yn wir a gellir 
eu gwirio a’u profi.   

Llofnod:  .....................................................................................................................................................  Dyddiad:  ...........................................................

Man gwyrddach i weithio
A greener place to work
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TUDALEN WAG

Mae’r ffurflen gais hon ar gael yn Saesneg, ac mewn ieithoedd a fformatau eraill ar gais.
This application form is available in English, and in other languages and formats on request.                                                                              



ADDYSG

Dechreuwch â’ch addysg fwyaf diweddar.

Ysgol / Coleg / Prifysgol O (DD/MM/BB) I (DD/MM/BB) Cymwysterau (Pwnc a Gradd)

CYMWYSTERAU A HYFFORDDIANT PROFFESIYNOL	

Dechreuwch â’ch cymwysterau/hyfforddiant mwyaf diweddar.

Cymhwyster / Teitl y Cwrs (gan 
gynnwys Lefel)

Corff Dyfarnu / 
Darparwr 

Dyddiad 
Dyfarnu

Rhif Aelodaeth / Cyfeirnod 
lle bo’n briodol e.e. Adran 

Addysg a Sgiliau 

Teitl y swydd yr ydych yn ymgeisio amdani:



CYFLOGAETH FLAENOROL (GAN GYNNWYS GWAITH GWIRFODDOL)

Dechreuwch gyda’ch swydd fwyaf diweddar. Nodwch y mis a’r flwyddyn. Dylech gynnwys yr holl fylchau 
mewn  cyflogaeth, ee astudio neu fagu teulu.

Enw’r Cyflogwr O (DD/MM/BB) I (DD/MM/BB) Teitl y Swydd, Cyflog a Gradd Rheswm dros Adael



Yn yr adran isod, rhowch ddisgrifiad byr o’ch dyletswyddau a’ch cyfrifoldebau 
yn eich swydd bresennol / fwyaf diweddar (defnyddiwch bwyntiau bwled).



Defnyddiwch yr adran hon i ddweud wrthym am sgiliau, gwybodaeth a phrofiad  
perthnasol sydd gennych i gefnogi eich cais. Efallai yr hoffech gynnwys gwybodaeth  
am waith cyflogedig, gwaith gwirfoddol, hobïau a diddordebau. 

Cyfeiriwch at yr hysbyseb, y disgrifiad swydd a manyleb yr unigolyn wrth lenwi’r adran hon. Edrychwch yn 
arbennig ar y meini prawf hanfodol a dymunol a’r cymwyseddau sydd eu hangen ar gyfer y swydd a rhowch 
wybod sut rydych yn bodloni’r meini prawf hynny, gan roi esiamplau. 

Parhewch ar ddalen ar wahân os oes angen            







CWESTIYNAU YCHWANEGOL

Oes angen trwydded waith arnoch i weithio yn y DU?	 OES       NAC OES 

Oes gennych Drwydded Yrru gyfredol?	

Ar ba lefel? Dros Dro   Llawn            PSV            LGV            

OES       NAC OES 

Beic Modur  

Oes gennych chi fynediad at gar y gallwch ei 	 OES          NAC OES  
ddefnyddio ar gyfer busnes y Cyngor pan fo angen? 

Os yw’r swydd yr ydych yn ymgeisio amdani’n golygu bod angen gyrru, rhowch wybod os oes  
gennych unrhyw ardystiadau / pwyntiau cosb / euogfarnau gyrru cyfredol. Rhowch fanylion. 

Ymhle y gwelsoch chi’r hysbyseb ar gyfer y swydd hon?  

Faint o rybudd y mae angen i chi ei roi i’ch cyflogwr presennol?  

GEIRDAON

Rhowch fanylion dau ganolwr. Dylai’ch cyflogwr presennol / mwyaf diweddar fod yn un ohonynt, a rhaid iddo 
beidio bod yn aelod o’ch teulu. Dim ond ar gyfer ymgeiswyr llwyddiannus y byddwn yn gofyn am eirdaon.

CANOLWR 1

Enw:  ....................................................................................................................................................................................................................................................

Perthynas â’r Ymgeisydd: e.e. Rheolwr, Canolwr cymeriad:  .......................................................................................................................

Teitl Swydd:  ..................................................................................................  Sefydliad:  ....................................................................................................

Cyfeiriad:  .........................................................................................................................................................................................................................................

E-bost:  ......................................................................................................................  Rhif Ffôn:  .............................................................................................

CANOLWR 2

Enw:  ....................................................................................................................................................................................................................................................

Perthynas â’r Ymgeisydd: e.e. Rheolwr, Canolwr cymeriad:  .......................................................................................................................

Teitl Swydd:  ..................................................................................................  Sefydliad:  ....................................................................................................

Cyfeiriad:  .........................................................................................................................................................................................................................................

E-bost:  ......................................................................................................................  Rhif Ffôn:  .............................................................................................



AMRYWIOL	

Ydych chi’n perthyn i unrhyw Aelod Etholedig neu Uwch  
Swyddog o fewn Cyngor Bwrdeistref Sirol Caerffili?		 	 NAC YDW 

Os ydych, rhowch enw’r Aelod Etholedig neu’r Uwch Swyddog.

Ar gyfer swyddi gwag mewn ysgolion, ydych chi’n perthyn i  
aelod o Gorff Llywodraethu’r Ysgol lle mae’r swydd wedi’i lleoli?		 	 NAC YDW 

Os ydych chi, rhowch enw’r Llywodraethwr.

Bydd ymgeisydd nad yw’n datgelu perthynas o’r fath neu’n rhoi gwybodaeth ffug yn cael ei wahardd ac,  
os caiff ei benodi, bydd yn agored i gamau disgyblu a allai arwain at ddiswyddo. 

Penodir unigolion i swyddi o fewn y Cyngor ar sail teilyngdod ar bob achlysur. Gwaherddir canfasio 
Cynghorwyr, Llywodraethwyr a Swyddogion, a bydd gwneud hynny’n anghymhwyso’r ymgeisydd.



DIOGELU DATA

Rwy’n ymwybodol y bydd yr wybodaeth sensitif a phersonol sydd ar y ffurflen gais hon yn cael ei chadw yng 
nghronfa ddata’r Cyngor, at ddibenion Adnoddau Dynol a’r Gyflogres ac rwyf yn rhoi caniatâd i’r wybodaeth 
gael ei chadw a’i defnyddio fel hyn. Mae’n ddyletswydd ar y Cyngor i warchod yr arian cyhoeddus a 
weinyddir ganddo. Gellir defnyddio’r wybodaeth a ddarperir o dro i dro er mwyn atal a chanfod twyll, a 
rhannu’r wybodaeth â chyrff eraill sy’n gweinyddu arian cyhoeddus i’r dibenion hynny’n unig.

Rwyf yn rhoi caniatâd ar gyfer gwiriad y Swyddfa  
Cofnodion Troseddol, os yw’n berthnasol i’r swydd.	 YDW         NAC YDW 

Bydd y Cyngor yn rhyddhau manylion sylfaenol am ddechreuwyr newydd i’r Undebau Masnach 
cydnabyddedig, ac er nad oes rheidrwydd i ymuno â hwy, rwyf yn caniatáu rhoi’r wybodaeth hon.

                  YDW         NAC YDW ADSEFYDLU TROSEDDWYR

Os ydych wedi’ch cael yn euog o unrhyw drosedd, rhaid i chi ddatgelu hynny oni bai ei bod “wedi darfod” 
o dan Ddeddf Adsefydlu Troseddwyr 1974. Rhoddir manylion y cyfnodau adsefydlu (o dan y Ddeddf hon)
yn Nodiadau Canllaw yr Ymgeisydd. Fodd bynnag os yw’r swydd yr ydych ymgeisio amdani yn golygu y 
byddech yn dod i gysylltiad sylweddol â phlant neu oedolion bregus, caiff y swydd honno ei phennu’n 
swydd sydd ‘wedi’i heithrio’ o Ddeddf Adsefydlu Troseddwyr 1974. Gan hynny, os ydych yn ymgeisio 
am swydd sydd ‘wedi’i heithrio’ (Edrychwch ar dudalen 1 neu’r hysbyseb i weld a yw’r swydd hon wedi’i 
phennu’n swydd wedi’i heithrio neu beidio), mae’n RHAID i chi ddatgelu POB euogfarn, gorchymyn rhwymo, 
rhybudd neu gyhuddiad arfaethedig. Yn ddiweddarach, gofynnir i bob ymgeisydd llwyddiannus ar gyfer 
swyddi sydd wedi’u heithrio o Ddeddf Adsefydlu Troseddwyr 1974 wneud cais am ddatgeliad gan y 
Swyddfa Cofnodion Troseddol. 

Os caiff unigolyn ei gyflogi, gallai unrhyw fethiant ar ei ran i ddatgelu manylion euogfarnau, gorchmynion 
rhwymo, rhybuddion neu gyhuddiadau arfaethedig arwain at gamau disgyblu, neu ddiswyddo, gan 
ddisgwyl ymchwiliad. Nid yw datgelu euogfarn neu rybudd yn golygu na fyddwch yn cael eich penodi o 
reidrwydd. Ystyrir eich addasrwydd ar sail yr holl wybodaeth sydd ar gael.

Oes gennych chi unrhyw euogfarnau, rhybuddion,  
gorchmynion rhwymo neu gyhuddiadau?	 OES          NAC OES 

Os OES, rhowch fanylion.

Math o Drosedd Dyddiad Canlyniad

Edrychwch ar y Nodiadau Canllaw i Ymgeiswyr am wybodaeth ynghylch cyfnodau adsefydlu.

Tystiaf fod y cofnod hwn yn wir ac yn gywir. 

Llofnod:  ....................................................................................................................  Dyddiad:  .............................................................................................



TUDALEN WAG



FFURFLEN MONITRO CYDRADDOLDEB WRTH RECRIWTIO

Ticiwch bob blwch sy’n berthnasol neu gadewch y blychau’n wag os nad ydych am ddatgan.

Rydym yn gwbl ymrwymedig i gyfle cyfartal. Er mwyn monitro effeithiolrwydd ein polisi, byddem yn 
ddiolchgar pe bai modd i chi ateb y cwestiynau canlynol. Mae’r wybodaeth hon yn gyfrinachol ac fe’i 
defnyddir i ddibenion monitro yn unig. Tynnir y ddalen hon oddi wrth eich ffurflen gais cyn llunio’r rhestr fer.

	  Benyw Trawsrywiol
OED  16-25 26-39 40-49 50-65 66+
	  Hoyw Lesbiaidd   Deurywiol Arall

STATWS PRIODASOL

Sengl Priod  Wedi gwahanu   Wedi ysgaru Partneriaeth Sifil
Gweddw Byw gyda Phartner Goroesi Partneriaeth Sifil Diddymu Partneriaeth Sifil

ANABLEDD

 Yr wyf yn Anabl Nid wyf yn Anabl

Nodwch natur yr anabledd  ...............................................................................................................................................................................................

A fydd angen i’r Cyngor wneud unrhyw drefniadau ar eich cyfer os cewch gyfweliad?

..................................................................................................................................................................................................................................................................

HUNANIAETH GENEDLAETHOL                 

Prydeinig Seisnig Gwyddelig o Ogledd Iwerddon Albanaidd Cymreig
Arall (nodwch)  .....................................................................................................................................................................................................................

TARDDIAD ETHNIG						

Gwyn
Prydeinig (yn cynnwys Cymreig, Seisnig, Albanaidd a Gwyddelig o Ogledd Iwerddon) Gwyddelig
Sipsiwn neu Deithiwr Gwyddelig �Cefndir Gwyn Arall (nodwch)   ...........................................................................

Cymysg/Lluosog
Gwyn a Du Caribïaidd Gwyn a Du Affricanaidd Gwyn ac Asiaidd
�Cefndir Cymysg Arall (nodwch)  ..............................................................................................................................................................................

Asiaidd/Asiaidd Prydeinig
Indiaidd Pacistanaidd Bangladeshaidd Tsieineaidd
Cefndir Asiaidd arall (nodwch)  ................................................................................................................................................................................

Du / Affricanaidd / Caribïaidd / Du Prydeinig
Caribïaidd Affricanaidd Cefndir Du Arall (nodwch)  ...................................................................................

Grŵp Ethnig Arall
Arabaidd Unrhyw Gefndir Ethnig Arall (nodwch)  ..............................................................................................................

CREFYDD NEU GRED                  

Cristnogaeth (Pob Enwad) Bwdhaeth Hindŵaeth Iddewiaeth   Islam
Sîciaeth Dim crefydd Arall (nodwch)  .....................................................................................................................
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