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Fel arall, mae'r llyfryn Dechrau Ysgol yn cynnwys manylion
cyswllt pob ysgol yng Nghaerffili.

Disgrifiad o'r Hysbysiad Preifatrwydd:  Bydd yr hysbysiad preifatrwydd hwn yn esbonio sut y
bydd yr ysgol yn prosesu gwybodaeth bersonol am
ymwelwyr &'r ysgol.

Sut y byddwn yn defnyddio eich gwybodaeth

Y math o wybodaeth sy'n cael ei phrosesu a'i ffynhonnell

Ymhlith y categoriau o wybodaeth am ymwelwyr a gaiff ei chasglu, ei dal a'i rhannu gennym
mae:

e gwybodaeth bersonol (megis eich enw)

e gwybodaeth am eich ymweliad (megis enw eich cwmni neu'ch sefydliad, amser cyrraedd
neu ymadael, rhif cofrestru eich car ac & phwy rydych yn ymweld)
manylion unrhyw drefniadau mynediad y gallai fod eu hangen arnoch

e manylion unrhyw ddyfeisiau a ddefnyddir ar y safle drwy ein Wi-Fi i Westeion (megis enw'r
ddyfais, cyfeiriad IP a hanes pori)

o ffotograffau at ddibenion adnabod tra byddwch yn ymweld &'r ysgol

e Lluniau teledu cylch cyfyng (CCTC) a gymerir yn yr ysgol

Ffynhonnell y data personol

Mae'r wybodaeth hon wedi'i chasglu gan ymwelwyr yn uniongyrchol (e.e. drwy system electronig,
llyfr ymwelwyr neu daflenni cofrestru, ac ati).

Byddwch yn ymwybodol y gallai'r ysgol gael eich data personol (megis enw) mewn gohebiaeth gan
sefydliadau allanol wrth drefnu cyfarfodydd neu ymweliadau gan gontractwyr a gweithwyr
proffesiynol eraill, megis staff cyflenwi neu wasanaethau'r GIG i ysgolion.

Os hoffech gael rhagor o wybodaeth am ffynhonnell y wybodaeth hon, cysylltwch &'r ysgol.

Eich Rhwymedigaethau

Mae rhai mathau penodol o ddata rydych yn eu rhoi i ni yn hollbwysig ar gyfer defnydd gweithredol.
Er bod y rhan fwyaf o'r wybodaeth bersonol rydych yn ei rhoi i ni yn orfodol ar sail gyfreithlon tasg
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gyhoeddus (gweler isod), mae rhywfaint ohoni yn ddewisol ac, os felly, gofynnir i chi roi eich
caniatad.

Byddwn yn rhoi gwybod i chi pan fyddwn yn casglu'r wybodaeth, a oes angen i chi roi gwybodaeth
bersonol benodol i ni neu a oes gennych ddewis yn hyn o beth. Byddwn hefyd yn nodi unrhyw
ganlyniadau os byddwch yn penderfynu peidio & rhoi gwybodaeth i ni neu os byddwch yn tynnu
eich caniatad yn 61 wedi hynny.

Pam rydym yn casglu ac yn defnyddio eich gwybodaeth

Mae pob ysgol unigol yn casglu gwybodaeth am ymwelwyr a'r ysgol pan fyddant yn dod i mewn i
adeilad yr ysgol ac yn ei adael. Rydym yn prosesu'r wybodaeth a gesglir er mwyn gwneud y
canlynol:

diogelu plant, cyflogeion yn yr ysgol ac ymwelwyr rhag niwed

diogelu llesiant ein disgyblion, ein cyflogeion ac ymwelwyr

eich adnabod pan fyddwch yn dod i mewn i'r ysgol a thra byddwch yn ymweld & hi
diogelu rhwydwaith ein hysgol pan fydd ymwelwyr wedi'u cysylltu &'n Wi-Fi i Westeion
darparu trefniadau mynediad priodol lle y bo eu hangen

Rydym yn casglu ac yn defnyddio gwybodaeth am ddisgyblion o dan Ddeddf lechyd a Diogelwch
yn y Gwaith etc. 1974, Rheoliadau Rheoli lechyd a Diogelwch yn y Gwaith 1999 a Deddf Addysg
2002. Rydym hefyd yn cydymffurfio ag Erthygl 6 ac Erthygl 9 o'r Rheoliad Cyffredinol ar Ddiogelu
Data (GDPR).

Y sail gyfreithiol dros brosesu

Er mwyn i'r gwaith o brosesu data personol fod yn gyfreithlon o dan UK Reoliadau Cyffredinol ar
Ddiogelu Data, mae'n rhaid nodi amod dilys o Erthygl 6 o'r Rheoliadau.

Fel arfer, rydym yn prosesu gwybodaeth er mwyn cydymffurfio &'n tasg gyhoeddus i ddiogelu ein
disgyblion, ein hymwelwyr a'n cyflogeion tra byddant ar safle'r ysgol. Cwmpesir y gwaith hwn o
brosesu gwybodaeth am ymwelwyr gan y canlynol (nid yw ar gael yn Gymraeg gan mai dyfyniad o
ddeddfwriaeth nad yw wedi ei gwneud yn Gymraeg ydyw):

6(1)(e) processing is necessary for the performance of a task carried out in the public interest or in
the exercise of official authority vested in the controller

Darperir y dasg gyhoeddus gan y canlynol:

Deddf Addysg 2002(175)
Rhan I, Adrannau 2 a 3 o Ddeddf lechyd a Diogelwch yn y Gwaith etc. 1974
Rheoliadau Rheoli lechyd a Diogelwch yn y Gwaith 1999

Ymdrinnir &'r gwaith dewisol o brosesu data personol gan amod Erthygl 6 (nid yw ar gael yn
Gymraeg gan mai dyfyniad o ddeddfwriaeth nad yw wedi ei gwneud yn Gymraeg ydyw):

6(1)(a) the data subject has given consent to the processing of his or her personal data for one or
more specific purposes

Er enghraifft, os byddwch wedi gofyn i ni ddarparu gwybodaeth amdanoch i sefydliad arall, megis
cwmniau morgais, geirdaon cyflogeion, geirdaon landlordiaid. Noder nad yw'r rhestr hon yn
gynhwysol nac yn gynhwysfawr.



Fel arall, efallai y bydd yr ysgol yn gofyn am eich caniatad i gyhoeddi neu ddangos eich ffotograff
ar arddangosfeydd o amgylch yr ysgol, mewn erthyglau mewn papurau newydd neu gylchgronau
lleol ac ar ein gwefan a/neu ein tudalennau cyfryngau cymdeithasol. Mae gennych yr hawl i dynnu
eich caniatad yn 61 unrhyw bryd. Cysylltwch a'r ysgol i gael rhagor o wybodaeth.

Yn llai cyffredin, gallwn hefyd brosesu data personol mewn sefyllfaoedd lle mae'r amodau

canlynol o Erthygl 6 yn gymwys:

Sail gyfreithiol o dan Erthygl 6 o'r Rheoliad
Cyffredinol ar Ddiogelu Data

(nid yw’r isod ar gael yn Gymraeg gan mai
dyfyniadau o ddeddfwriaeth nad yw wedi ei gwneud
yn Gymraeg ydyw)

Enghreifftiau o'r ffordd y defnyddir data
personol

1b. processing is necessary for the performance
of a contract to which the data subject is party
or in order to take steps at the request of the
data subject prior to entering into a contract

Efallai y bydd angen i ni gysylltu &'n
hasiantaeth gyflenwi, er mwyn prosesu
gwybodaeth am gontractau cyflogaeth i
gyflogeion dros dro. Byddwn hefyd yn cysylltu
a'r asiantaeth gyflenwi i roi adborth ar
berfformiad.

1c. processing is necessary for compliance with
a legal obligation to which the controller is
subject

Mae gan bob ysgol ddyletswydd i roi gwybod i'r
Awdurdod Lleol am unrhyw bryderon diogelu o
dan Ddeddf Plant 1989(17).

(d) processing is necessary in order to protect
the vital interests of the data subject or of
another natural person

Os bydd angen i'r ysgol rannu eich
gwybodaeth & pharafeddygon os bydd
argyfwng meddygol lle mae'ch bywyd mewn

perygl.

1f. processing is necessary for the purposes of
the legitimate interests pursued by the controller
or by a third party, except where such interests
are overridden by the interests or fundamental
rights and freedoms of the data subject which
require protection of personal data, in particular
where the data subject is a child.

Mae ein buddiannau dilys yn cynnwys cynnal
eich cofnodion hyfforddi a chadw eich ffotograff
ar gyfer Cardiau Adnabod Ymwelydd.

Mae deddfwriaeth Diogelu Data yn rhoi diogelwch ychwanegol i gategoriau penodol o wybodaeth a
elwir yn 'gategoriau arbennig o ddata personol’, sy'n cynnwys:

Tarddiad hiliol neu ethnig
Barn wleidyddol
Data genetig

Bywyd neu gyfeiriadedd rhywiol
Aelodaeth o undeb llafur

Credoau crefyddol neu gredoau tebyg eraill
Cyflwr corfforol neu gyflwr iechyd meddwl

Data biometrig (pan gaiff eu defnyddio at ddibenion adnabod)

Mae deddfwriaeth Diogelu Data hefyd yn rhoi diogelwch ychwanegol i ddata personol sy'n
ymwneud & honiadau troseddol, achosion, canlyniadau a dedfrydau.




Os bydd unrhyw wybodaeth yn dod o dan y diffiniadau hyn, bydd angen amodau
ychwanegol o Erthygl 9 ar gyfer data categori arbennig ac Erthygl 10 ar gyfer data
personol sy'n ymwneud a throseddau, gan ystyried darpariaethau ychwanegol yn Neddf
Diogelu Data 2018. Os bydd gennych unrhyw gwestiynau yn y cyfamser, cysylltwch a'r

ysgol.

Erthygl 9(2)(g) ar gyfer data categori arbennig (nid yw ar gael yn Gymraeg gan mai dyfyniad o
ddeddfwriaeth nad yw wedi ei gwneud yn Gymraeg ydyw) —

processing is necessary for reasons of substantial public interest on the basis of Union or Member
State law; and Article 10 for criminal data — when the processing is authorised by Union or Member
State law.

Cyfraith berthnasol yr Aelod-wladwriaeth yw Deddf Diogelu Data 2018, a chwmpesir y gwaith
prosesu hwn gan Atodlen 1, Rhan II, 6(1) (nid yw ar gael yn Gymraeg gan mai dyfyniad o
ddeddfwriaeth nad yw wedi ei gwneud yn Gymraeg ydyw).

This condition is met if the processing—

(a) is necessary for a purpose listed in sub-paragraph (2), and
(b) is necessary for reasons of substantial public interest.

(2) Those purposes are—
(a) the exercise of a function conferred on a person by an enactment or rule of law;

(b) the exercise of a function of the Crown, a Minister of the Crown or a government
department.

Pwy fydd yn gallu gweld eich gwybodaeth?

Pwy yw'r Rheolydd Data a'r Swyddog Diogelu Data?

Rheolydd Data eich gwybodaeth yw'r ysgol(ion) rydych yn ymweld, neu wedi ymweld, & hi/nhw.
Mae'r Swyddog Diogelu Data wedi'i gontractio gan yr ysgol i Gyngor Bwrdeistref Sirol Caerffili.

Gallwch gysyllitu & Swyddog Diogelu Data'r ysgol drwy ffonio 01443 864049 neu anfon e-bost i
DiogeluData@caerffili.gov.uk

Manylion prif ddefnyddwyr eich gwybodaeth

Prif ddefnyddwyr eich gwybodaeth fydd yr ysgol(ion) rydych yn ymweld, neu wedi ymweld, &
hi/nhw.

Manylion am rannu eich gwybodaeth & sefydliadau eraill

Efallai y bydd yn ofynnol i ni rannu gwybodaeth benodol am ymwelwyr & sefydliadau penodol, ond
dim ond gyda rheswm clir a sail gyfreithiol briodol o dan ddeddfwriaeth diogelu data.

Byddwn bob amser yn sicrhau bod data yn cael eu rhannu'n ddiogel.
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Sefydliad

Rheswm

Sail Gyfreithiol

Cyngor Bwrdeistref
Sirol Caerffili

At ddibenion diogelu

Cydymffurfio & rhwymedigaeth
gyfreithiol, buddiannau hollbwysig
neu dasg gyhoeddus (Erthygl 6
ac Erthygl 9 o'r UK GDPR)

Amddiffyn hawliadau yswiriant

Mae prosesu yn angenrheidiol ar
gyfer buddiannau dilys (Erthygl 6
o'r UK GDPR) ac achosion
cyfreithiol (Erthygl 9 o'r UK
GDPR)

Darparu cymorth lechyd a
Diogelwch

Mae prosesu yn angenrheidiol er
mwyn cyflawni contract (Erthygl 6
o'r UK GDPR).

Darparu cymorth TG

Mae prosesu yn angenrheidiol er
mwyn cyflawni contract (Erthygl 6
o'r UK GDPR).

Darparu cymorth Llywodraethu
Gwybodaeth

Mae prosesu yn angenrheidiol er
mwyn cyflawni contract (Erthygl 6
o'r UK GDPR).

Gweinyddu gofynion mynediad lle
y bo angen

Cydymffurfio & thasg gyhoeddus
(Erthygl 6 ac Erthygl 9 o'r UK
GDPR)

Asiantaethau

gorfodi'r gyfraith (e.e.

yr Heddlu)

Er mwyn canfod neu atal
troseddau (os cydymffurfir &
gofynion diogelu data).

Cydymffurfio & rhwymedigaeth
gyfreithiol (Erthygl 6 o'r UK
GDPR)

Bwrdd lechyd
Prifysgol Aneurin
Bevan

Helpu gwasanaeth Profi Olrhain
Diogelu GIG Cymru i atal y
Coronafeirws rhag lledaenu.
Darperir y gwasanaeth ar y cyd
gan nifer o bartneriaid yn y sector
cyhoeddus, gan gynnwys lechyd
Cyhoeddus Cymru, Byrddau
lechyd Lleol, Awdurdodau Lleol a
Gwasanaeth Gwybodeg GIG
Cymru (NWIS). Mae'n ofynnol i ni
rannu eich enw, eich dyddiad geni
a'ch manylion cyswllt (gan
gynnwys eich cyfeiriad).

Cydymffurfio & rhwymedigaeth
gyfreithiol (Erthygl 6 o'r UK
GDPR) o dan Reoliad 12 o dan
Reoliadau Diogelu lechyd
(Cyfyngiadau Coronafeirws) (Rhif
5) (Cymru) 2020 sy'n ei gwneud
yn ofynnol i gamau rhesymol gael
eu cymryd i leihau'r risg o ddod i
gysylltiad &'r Coronafeirws mewn
mangreoedd sydd ar agor i'r
cyhoedd ac unrhyw fangre lle
mae gwaith yn cael ei wneud, yn
ogystal & lleihau lledaeniad y
Coronafeirws gan y rhai sydd
wedi bod yn y fangre.

https://llyw.cymru/cymryd-pob-
mesur-rhesymol-i-leihaur-risg-o-
ddod-i-gysylitiad-ar-coronafeirws-
mewn-gweithleoedd

Cyflenwyr a
darparwyr
gwasanaeth

Eu galluogi i ddarparu'r
gwasanaeth rydym wedi rhoi
contract iddynt ei ddarparu (megis
systemau rheoli ymwelwyr).

Mae prosesu yn angenrheidiol er
mwyn cyflawni contract (Erthygl 6
o'r UK GDPR).
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Ceisiadau am wybodaeth

Gellir gwneud cais am unrhyw wybodaeth wedi'i chofnodi a ddelir gan yr ysgol o dan Ddeddf
Rhyddid Gwybodaeth 2000, Rheoliadau Gwybodaeth Amgylcheddol 2004 a deddfwriaeth Diogelu
Data (UK Rheoliadau Cyffredinol ar Ddiogelu Data a Deddf Diogelu Data 2018).

Os bydd y wybodaeth a ddarperir gennych yn destun cais o'r fath, lle y bo'n bosibl, bydd yr ysgol
yn ymgynghori & chi ynghylch ei rhyddhau. Os byddwch yn gwrthwynebu rhyddhau eich
gwybodaeth, ni fyddwn yn rhyddhau eich gwybodaeth os bydd y ddeddfwriaeth berthnasol yn
caniatau hynny.

Pa mor hir y byddwn yn cadw eich gwybodaeth?
Manylion y cyfnod cadw

Mae pob ysgol unigol yn cadw data ymwelwyr yn ddiogel am y cyfnod penodol o amser a nodir ar
ein hamserlen cadw data. Bydd yr ysgol yn cadw gwybodaeth o ddyddiad y Cofnod diwethaf yn y
llyfr ymwelwyr + 6 blynedd, neu o Ddyddiad cofnodi'r wybodaeth + 6 blynedd ar gyfer systemau
electronig.

Bydd yr ysgol bob amser yn cyfeirio at Becyn Cymorth IRMS i Ysgolion am ganllawiau ac arferion
gorau cyfredol:
https://irms.org.uk/page/schoolstoolkit?&terms=%22toolkit+and+schools%22

Eich Hawliau (gan gynnwys y Weithdrefn Gwyno)
Eich hawliau o dan ddeddfwriaeth diogelu data

Mae deddfwriaeth Diogelu Data yn rhoi nifer o hawliau i destunau data (y rhai y mae'r wybodaeth
amdanynt), sy'n cynnwys:

e Yr hawl i gael gwybod sut mae data personol yn cael eu casglu, eu storio, eu rheoli, eu
diogelu a'u prosesu.

o Hawl fynediad i ofyn am gopi o wybodaeth bersonol a ddelir amdanoch. Fodd bynnag,
byddwch yn ymwybodol y gellir gwrthod rhyddhau gwybodaeth weithiau yn gyfreithlon.

e Yr hawl i gywiro data personol anghywir neu anghyflawn.

e Yr hawl i ddileu lle mae gennych yr hawl i ofyn am i'ch data personol gael eu dileu o dan
amgylchiadau penodol. Nid yw hyn yn cynnwys unrhyw ddata personol y mae'n rhaid eu
cadw o dan y gyfraith.

e Yr hawl i gyfyngu, sy'n eich galluogi i gyfyngu ar y ffordd rydym yn defnyddio eich data
personol o dan amgylchiadau penodol.

e Yr hawl i gludadwyedd, sy'n rhoi'r hawl i unigolyn gael copiau o ddata a ddarparwyd i
reolydd ar ffurf gludadwy.

Yr hawl i wrthwynebu prosesu eich data personol; ac, yn olaf,

¢ Hawliau sy'n ymwneud & phrosesau gwneud penderfyniadau awtomataidd a

phroffilio.

Er mwyn arfer eich hawliau, cysylltwch &'r ysgol fel y nodir ar frig y ddogfen hon. Cedwir copi o
gais i arfer eich hawliau fel unigolyn a'r ymateb a roddwyd i chi am dair blynedd.


https://irms.org.uk/page/schoolstoolkit?&terms=%22toolkit+and+schools%22

Y Weithdrefn Gwyno

Os na fyddwch yn fodlon ar y ffordd yr ymdriniwyd &'ch cais/gwybodaeth, mae gennych yr hawl i
gwyno. Cysylltwch &'r ysgol yn uniongyrchol gan nodi eich pryderon yn y lle cyntaf.

Os byddwch yn anfodlon o hyd, gallwch gysylitu & Swyddog Diogelu Data'r ysgol drwy ffonio 01443
864322 neu drwy anfon e-bost i DiogeluData@caerffili.gov.uk

Mae gennych yr hawl hefyd i ofyn i'r Comisiynydd Gwybodaeth, sy'n gorfodi ac yn goruchwylio'r
Ddeddf Diogelu Data yn y DU, asesu a yw'r gwaith o brosesu gwybodaeth bersonol yn debygol o
gydymffurfio & darpariaethau ein cyfrifoldebau deddfwriaethol ai peidio. Ceir rhagor o wybodaeth
am eich hawliau yn: www.ico.org.uk.



mailto:DiogeluData@caerffili.gov.uk
http://www.ico.org.uk/

